
• 集团总部档案管理制度已经发布，2011年10月20日召开了集团部室档案业务培训会议，经

过相关培训，集团各部室已经开始规范档案整理工作，但目前仍缺少信息化平台支持。

• 各单位应用的档案系统不尽相同，无法实现全集团统一管理和应用

所属行业/央企国资委》

华润集团

华润集团是一家在香港注册和运营的多元化控股企业集团，其前身是1938年于香港成立的“联和

行”，1948年改组更名为华润公司，1952年隶属关系由中共中央办公厅变为中央贸易部（现为商

务部）。1983年，改组成立华润（集团）有限公司。1999年12月，与外经贸部脱钩，列为中央管

理。2003年归属国务院国有资产监督管理委员会直接管理，被列为国有重点骨干企业。华润集团

是全球500强企业之一，2016年排名第91位。华润零售、华润啤酒、华润燃气经营规模全国第一。

华润电力的经营业绩、运营成本、经营效率在行业中名列前茅；华润置地是中国内地最具实力的

综合地产开发商之一；雪花啤酒、怡宝水、万家超市、万象城是享誉全国的著名品牌。

行业：央企国资委 总部：香港

员工：45万
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通过档案管理系统建设，实现完整的档案信息收集、整理、归档、统计、编研、鉴定、销毁、移交、查阅、借阅、库

房管理等全方位的高效电子管理；使所有的标准、规范统一定制到一套系统中，有利于档案管理标准化的推进。实现

将档案目录和档案全文的数字化转储，通过扫描、摄像、非线性编辑等方式将文字材料、图纸、音像等资料转化为由

计算机存贮和检索数字数据格式，建立结构合理的文档数据库；与已建成的业务系统无缝衔接，通过有效的前端控制，

使大量的有价值的电子文件按照规范自动、完整地采集到电子档案管理系统。

• 档案信息化的工作在促进常规的档案工作的收集、整理和保存的同时，实现便捷和安全的电子档案再利用

• 档案数字化后通过系统进行共享利用，减少了对实体档案的频繁调阅，提高实体档案的安全性

• 通过档案管理系统建设，使所有的标准、规范统一定制到一套系统中，有利于档案管理标准化的推进

• 通过档案管理系统建设，实现统一的文档电子化管理，解决纸质文件不易查找及利用的问题。在安全保密的前提下，

为员工提供有效、快捷的信息获取渠道，实现档案的共享，使得每个员工都可以快捷的访问档案信息资源；同时，

通过集团档案系统联网，实现集团各单位档案信息资源的互联互通，达成档案信息资源利用的最大化
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